余姚市基层综合档案室    　年度年检申请表

	单　位　名　称
	（盖章）
	单位负责人
	

	电    　　　话
	
	详 细 地 址
	

	档构

案人

机员
	综合档案室主任
	
	档 数

案 量
	单　　　　位

卷

件

历年

年度

历年

年度

文书档案

科技档案

会计档案

特种载体档案

其他专业档案

合计（卷、件）



	
	归  口  部  门
	
	
	

	
	分  管  领  导
	
	
	

	
	档 案 员 姓 名
	
	
	

	
	兼 职 人 员 数
	
	
	

	保  条

管  件
	库房面积         m2
	灭火机       只
	去湿机        台

	
	空调             台
	档案箱（柜）  只
	密集架       m3

	本   情

单

位

自

检   况
	年　   月　   日

	检   记

查   录
	负责人签名          （盖章）


        年   　 月    日

	审   意

核

机

关   见
	余姚市档案局（盖章）


        年    　月    日

	备

注
	


